
ข้ันตอนการย่ืนหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส� 
 

1. การย่ืนหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส� 

1.1 กรณีผู	ค	ามีวงเงินสินเชื่อกับธนาคารท่ีเป�ดใช�งานการยื่นขอหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส�ผ�าน
ระบบ e-GP แล	ว (ดูรายชื่อธนาคารได	ท่ี www.gprocurement.go.th หัวข	อ “รายชื่อธนาคารท่ีให	บริการ
ชําระค6าซ้ือซอง และหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส:” 

1.1.1 ให	ผู	ค	า log in เข	าระบบ ไปท่ีเมนู “ค	นหาประกาศจัดซ้ือจัดจ	างและเสนอราคา --> 
ค	นหาประกาศ/กิจกรรมสําหรับโครงการจัดซ้ือจัดจ	าง/การยื่นขอหลักประกันซองทาง
อิเล็กทรอนิกส:  
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1.1.2 ค	นหาโครงการท่ีต	องการยื่นขอหนังสือคํ้าประกัน และคลิกไปท่ีรายละเอียด/แก	ไข ท่ี
คอลัมน:หนังสือคํ้าประกัน  

 
 

1.1.3 คลิกยื่นขอหนังสือคํ้าประกัน 
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1.1.4 กรอกวงเงินหลักประกันท่ียื่นขอ 

 
 

1.1.5 เลือกธนาคารท่ีต	องการยื่นขอหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส: กรอกข	อมูลต6างๆ ให	
ครบถ	วน (กรณีเลือกธนาคารกรุงไทย ต	องระบุ Company ID ท่ีใช	ในการเข	าระบบ Corporate Banking ของ
ธนาคารกรุงไทย) กดยืนยันส6งข	อมูลให	ธนาคาร 
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1.1.6 กรณีเลือกธนาคารกรุงไทย ต	องเข	าไปยืนยันข	อมูลในระบบ KTB Corporate Online ท่ี
เว็บไซต: http://www.ktb.co.th/ktb/th/online-services.aspx  

 
 

กรณีเลือกธนาคารกรุงเทพ ต	องเข	าไปยืนยันข	อมูลในระบบ Bualuang e-Guarantee ท่ี
เว็บไซต: https://ebs.dimenxion.bangkokbank.com 

1.1.7 เม่ือทํารายการเรียบร	อย จะสามารถตรวจสอบสถานะการอนุมัติหนังสือคํ้าประกันได	ใน
ระบบ e-GP โดยดูท่ีสถานะหนังสือคํ้าประกัน หากได	รับการอนุมัติจากธนาคารเรียบร	อยแล	ว จะแสดงสถานะ 
“APPROVE” และมีเลขท่ีหนังสือคํ้าประกัน 
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1.2 กรณีผู	ค	ามีวงเงินสินเชื่อกับธนาคารอ่ืนๆ ท่ีไม6ใช6ธนาคารท่ีมีรายชื่อเป&ดใช�งานการยื่นขอหนังสือ
คํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส�ผ�านระบบ e-GP ให	ผู	ค	าติดต6อขอวงเงินสินเชื่อกับธนาคารท่ีมีรายชื่อฯ เท6านั้น เพ่ือยื่น
ขอหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส�ผ�านระบบ e-GP 

1.3 เม่ือผู	ค	าได	รับการอนุมัติจากธนาคารเรียบร	อยแล	ว หนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส:จะแสดงใน
ข้ันตอนการเสนอราคา /“บันทึกยื่นเอกสาร”/ บัญชีเอกสารส6วนท่ี 2 หัวข	อ หลักประกันซอง โดยจะแสดง
ข	อความว6า “ได	ยื่นหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส:แล	ว” และแนบไฟล:หนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส:ให	โดย
อัตโนมัติ 
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1.4 ส6วนราชการจะเห็นข	อมูลหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส: 2 รูปแบบดังนี้ 
รูปแบบท่ี 1 เป(นหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส�กรณีท่ีทางธนาคารพัฒนาระบบงาน

เชื่อมโยงกับระบบ e-GP เรียบร�อยแล�ว สามารถส�งข�อมูลเป(นอิเล็กทรอนิกส�ให�ทางระบบ e-GP ได�เต็มรูปแบบ 
รูปแบบของหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส�จะเปiนเอกสารท่ีจัดพิมพ:ข้ึนโดยระบบอิเล็กทรอนิกส: และมีลายน้ํา
เปiนตรากรมบัญชีกลาง 

รูปแบบท่ี 2 เป(นหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส�กรณีท่ีทางธนาคารยังพัฒนาระบบงาน
เชื่อมโยงกับระบบ e-GP ไม�สมบูรณ� แต�ได�ลงนามข�อตกลงกับกรมบัญชีกลางในการพัฒนาระบบเรียบร�อยแล�ว  
รูปแบบของหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส�จะเป(นหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส�ท่ีทางธนาคารออกให�และ 
scan สําเนาเป(น file pdf เข�าระบบ e-GP (ฉบับจริงถูกเก็บไว�ท่ีธนาคาร) 

หนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส�ท้ัง 2 รูปแบบผู�ค�าสามารถใช�ยื่นเสนอราคาได�ตามปกติ 
กรณีท่ีผู	เสนอราคายื่นหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส�เพ่ือวางเปiนหลักประกันไม6ว6ากรณีใด 

ส6วนราชการไม6ต	องแจ	งให	ธนาคารท่ีออกหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส�นั้น ตรวจสอบหรือยืนยันการออก
หนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส�มายังส6วนราชการอีกแต6ประการใด เนื่องจากการส6งข	อมูลหนังสือคํ้าประกัน
อิเล็กทรอนิกส� ธนาคารผู�ออกหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส�ดังกล�าวจะเป(นผู�ส�งข�อมูลเข�ามาในระบบ e-GP 
ซ่ึงถือว�าเป(นข�อมูลท่ีมาจากธนาคารผู�ออกหลักประกันอิเล็กทรอนิกส�โดยตรงแล�ว 


